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SECTIUNEA I

INSTRUCTIUNI CATRE OFERTANTI

1. Autoritate contractanta: SECTORUL 2 al Municipiului Bucuresti.

2. Adresa: STR. CHIRISTIGIILOR, NR. 11-13, SECTOR 2, BUCURESTI.
3.Telefon: +40 (0)21.252.44.46, +40 (0)21.209.60.00, int 309.

4. Fax: +40 (0)21.252.44.46

5. Adresa/ele de internet: www.ps2.ro - rubrica Licitatii si achizitii publice.

6. Obiectul contractului: Servicii de posta si curierat, in conformitate cu specificatiile caietului
de sarcini.

7. Cod CPV 64100000 -7 “servicii postale si de curierat”.

8. Sursa de finantare: Achizitia este finantatd din bugetul local.

9. Durata contractului de achizitie public: 12 luni.

10.Mijloace de comunicare:

Orice clarificare solicitatd de operatorii economici se poate solicita numai in scris, la fax nr.
021.252.44.46, e-mail: roxana.bojina@ps2.ro iar raspunsurile autoritdtii contractante vor fi
transmise prin fax la nr. indicat in solicitare si pe site—ul www.ps2.ro, sectiunea “Licitatii si
achizitii publice”.

11. Modalitatea de achizitie: Procedura de achizitie a unui serviciu cuprins in Anexa 2 - Legea
nr. 98/2016, Procedura proprie.

12. Valoarea estimata a contractului: 180.000,00 Lei (fara TVA).

13. Cerinte obligatorii de calificare pentru operatorii economici interesati sa oferteze:

Ofertantul va trebui sa indeplineasca cerintele obligatorii solicitate la acest capitol si sa
ataseze documentele solicitate.

13.1 Situatia personala a ofertantului:

a) Ofertantii nu trebuie sa se Incadreze in situatiile prevazute la art. 164 din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice.

Se va completa si atasa Formularul nr. 1 Sectiunea III - Formulare.

b) Ofertantii nu trebuie sa se incadreze in situatiile prevazute la art. 165 din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice.
Se va completa si atasa Formularul nr. 2 Sectiunea I1I - Formulare.



c¢) Ofertantii nu trebuie sa se incadreze in situatiile prevazute la art. 167 din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice.
Se va completa si atasa Formularul nr. 3 Sectiunea III — Formulare.
d) Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 59-60 din Legea 98/2016 privind
achizitiile publice.
Se va completa Declaratie pe proprie raspundere - Formularul nr. 4 Sectiunea III-
Formulare.

Persoanele ce detin functii de decizie in cadrul autoritatii In ceea ce priveste
organizarea, derularea si finalizarea procedurii de atribuire in sensul articolului mentionat
sunt urmétoarele:

Radu Nicolae Mihaiu - PRIMAR; Director Executiv Directia Relatii Comunitare — Irina
Ionescu; Director Executiv Directia Achizitii - Adrian Nica; Director Executiv Directia
Economica - Florentina Teodora Pirvan; Sef Serviciu Contabilitate - Marinescu Elena Marilena;
Sef Serviciu de Asistenta Juridica - Claudiu George Fogoras; Sef Serviciu Achizitii Publice -
Georgeta Vizireanu; Sef Serviciu Buget Local - C.F.P - Marta Pavel; Serviciul Buget Local -
C.F.P - Consilier Ileana Rusen; Serviciul Achizitii Publice - Consilier - Roxana-Cristina Bojing;
Serviciul Achizitii Publice - Consilier - Gabriel-Adrian Birlog, Serviciul Registratura, Relatii cu
Publicul - Consilier - Daniela Calinov, Serviciul Registratura, Relatii cu Publicul- Consilier -
Cristina Buche, Serviciul Juridic - Consilier - Simona Elena Mester, Serviciul Juridic - Consilier
- Serban Rizescu.

-----

economic va depune in copie sau original certificatul constatator privind indeplinirea
obligatiilor de plata a impozitelor si taxelor locale si alte venituri ale bugetului local —
formular tip emis de organismele competente privind indeplinirea obligatiilor de plata eliberat
pentru ultima lund incheiatd din punct de vedere al exercitiului economico-financiar precum
si certificatul constatator privind indeplinirea obligatiilor de plati a impozitelor, taxelor si a
contributiilor de asigurari sociale la bugetul general consolidat (Agentia Nationalid de
Administrare Fiscald — Directia Generalda a Finantelor Publice) — formular tip emis de
organismele competente privind indeplinirea obligatiilor de plata eliberat pentru ultima luna
incheiata din punct de vedere al exercitiului economico-financiar, in copie conform cu
originalul.

13.2 Capacitatea de exercitare a activititii profesionale (inregistrare).

Certificat constatator emis de Oficiul Registrului Comertului, eliberat cu cel mult 30 de zile
inainte de data deschiderii ofertelor, care sa ateste ca ofertantul desfasoara activitati similare celor
care fac obiectul prezentei achizitii, cat si faptul cd nu sunt inscrise mentiuni cu privire la
aplicarea Legii nr. 85/2014 privind procedura de prevenire a insolventei in copie conform cu
originalul, valabil la data deschiderii ofertei.



Prezentarea Certificatului TIP din care si rezulte ca operatorul economic trebuie sa
faca dovada faptului ca este licentiat de citre ANCOM, sa presteze servicii postale in
temeiul Ordonantei Guvernului nr. 13/2013 privind serviciile postale aprobata cu
modificirile si completirile, prin Legea nr. 187/2013 cu modificarile si completarile
ulterioare si prin Decizia presedintelui Autoritatii Nationale pentru Administrare si
Reglementare in Comunicatii nr. 313/2017 privind regimul de autorizare generald pentru
furnizarea serviciilor postale, cu modificarile si completarile ulterioare.

13.3. Capacitatea tehnica si profesionala:

Lista principalelor prestari de servicii/lucrari similare n ultimii 3 ani:
- Completare Formularul nr. 5 din Sectiunea III — Formulare — Declaratie privind lista
principalelor prestari de servicii similare in ultimii 3 ani.

- Fisa de servicii similare - Formularul nr. 6, pentru contracte incheiate in ultimii 3 ani.

- Se vor prezenta documente din care sd rezulte cd in ultimii trei ani a dus la bun sfarsit, contracte
de naturd si complexitate similard cu ceea ce urmeaza a fi prestat, a maximum 3 contracte in
valoare de 180.000 lei fard TVA. Experienta in domeniu va fi dovedita prin documente precum
contracte incheiate, procese verbale de receptie, recomandari scrise, stampilate de la institutiile
publice, operatorii economici cu care au fost incheiate contractele.

Informatii privind personalul tehnic de specialitate:

Declaratie pe propria raspundere care contine informatii privind persoanele responsabile direct de
indeplinirea contractului si calitatea serviciilor.

Prezentarea de catre ofertant a listei cu personalul autorizat responsabil pentru indeplinirea
contractului de servicii.

Declaratie pe proprie raspundere din partea operatorului economic prin care acesta declara ca tot
personalul implicat in prezenta achizitie detine atestate/certificari profesionale acreditate conform
legislatiei in vigoare.

14. Propunere tehnica — Mod de prezentare

Modul de prezentare a propunerii tehnice se va face astfel incat sa se asigure posibilitatea
verificarii corespondentei, propunerii tehnice cu specificatiile prevazute in caietul de sarcini.
Ofertele care nu respecta prescriptiile caietului de sarcini vor fi descalificate. Propunerea
tehnica va fi elaborata astfel Incat sa respecte in totalitate cerintele din Specificatiile tehnice —
Sectiunea II.

15. Propunere financiara — Mod de prezentare

Completare Formularul 7 “Formularul de ofertd” din Sectiunea III - Formulare.



- Oferta are caracter ferm si obligatoriu, din punctul de vedere al continutului pe toata perioada de
valabilitate, trebuie semnata, pe propria raspundere, de catre ofertant sau de catre o persoana
imputernicita legal de catre acesta.

Ofertele vor fi exprimate 1n lei, serviciile se achizitioneaza cu plata in lei.

- Termenul de prestare, conform cerintelor prezentate in specificatiile tehnice. Propunerea
financiara va fi numerotata si semnata pe fiecare pagind care contine informatii, si indosariata
separat.

Documentele vor fi depuse pana la data limita stabilita in prezenta fisa de date.

16. Criteriu de atribuire: Contractul va fi atribuit ofertantului care a prezentat oferta cu
propunerea financiard avand “pretul cel mai scazut” fara TVA, dintre toate ofertele admisibile
(adica: acceptabile — ofertantii indeplinesc cerintele obligatorii de calificare, si conforme — in
propunerea tehnicd si propunerea financiarda se regdsesc toate elementele solicitate in
documentatia de atribuire).

17. Limba de redactare a ofertei: Romana.
18. Perioada de valabilitate a ofertei: 90 zile de la data limita de depunere a ofertei.

19. Garantia de buna executie: cuantumul garantiei de bund executie este de 10% din valoarea
contractului fara TVA.
- Modul de constituire a garantiei de buna executie

Garantia de buna executie a contractului in cuantum de 10% din pretul contractului, fara TVA si
se constituie conform prevederilor art. 40 din HGR 395/2016, prin virament bancar sau printr-
un instrument de garantare emis in conditiile legii;

Garantia de buna executie este valabila pe toata perioada de valabilitate a contractului si
se restituie in termen de maxim 14 zile de la data indeplinirii de catre contractant a obligatiilor
asumate prin contractul respectiv.

20. CAI DE ATAC
Organism competent pentru cdile de atac;
Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor

Adresa postala: Str. Stravropoleos nr. 6, Sector 3, Bucuresti, cod postal 030084, Romania,
Telefon: 021310464 1/Fax: 0213104642; e-mail: office@cnsc.ro

21. Modul de prezentare a ofertei:

a) Adresa la care se depune oferta: Registratura Sectorului 2 al Mun. Bucuresti - Str.
Chiristigiilor nr. 11-13, sector 2.
b)  data limitd pentru depunerea ofertei 25.11.2022 ora 10:00

c) numarul de exemplare: 1 ORIGINAL SI 1 COPIE.
d) mod de prezentare:

Oferta se va depune la Registratura Sectorului 2 al Mun. Bucuresti, str. Chiristigiilor nr.
11-13, in plic sigilat si stampilat, pe care se va mentiona:



"Oferta pentru “Servicii de posta si de curierat”
A nu se deschide inainte de data de 25.11.2022 ora 10:00

Originalul si copia vor fi inchise intr-un plic sigilat cu o banda adeziva si cu semnétura
ofertantului. Pe langa acestea se va prezenta si un plic exterior deschis, capsat de plicul care
contine oferta, care va contine:

- Scrisoarea de Tnaintare,

Ofertantul are obligatia de a completa si atasa la coletul ce contine oferta “Scrisoarea de
inaintare” (completare formular F8 din Capitolul III - Formulare).

Plicul sigilat va contine in interior 2 plicuri (1 original + 1 copie). Fiecare plic (original si
copie) va contine in interior cate 3 plicuri sigilate si stampilate cu:

» plicul nr. 1: documente de calificare;
» plicul nr. 2: propunere tehnica;
» plicul nr. 3: propunere financiara.

Plicurile interioare (original si copie) trebuie sa fie marcate cu denumirea si adresa
ofertantului, pentru a permite returnarea ofertei fara a fi deschisd, in cazul in care oferta
respectiva este declarata intarziata.

Documentele trebuie s fie tipdrite sau scrise cu cerneald/toner si vor fi numerotate si
semnate pe fiecare pagind de reprezentantul/reprezentantii autorizat/autorizati sd angajeze
ofertantul prin contract. In cazul documentelor emise de institutii/organisme oficiale abilitate in
acest sens documentele respective trebuie sa fie semnate si parafate conform prevederilor legale.

NU SE ACCEPTA OFERTE ALTERNATIVE.

Daca plicul exterior nu este marcat conform celor de mai sus, autoritatea contractantd nu 1isi
asuma nicio responsabilitate pentru ratacirea ofertei.



SECTIUNEA 11

CAIET DE SARCINI
Servicii postale si de curierat privind preluarea si distribuirea corespondentei Sectorului 2
al Municipiului Bucuresti in tara si in strainitate

1. GENERALITATI

Prezentul caiet de sarcini contine specificatii tehnice si constituie ansamblul cerintelor
minimale pe baza cdrora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea tehnico-financiara pentru
serviciile postale si de curierat (in regim intern §i international) care urmeaza a se achizitiona.

Observatie: ofertele care nu satisfac cerintele caietului de sarcini se resping ca fiind
neconforme.

2. OBIECTUL CONTRACTULUI

Sectorul 2 al municipiului Bucuresti doreste achizitionarea unui serviciu postal si de curierat
pentru preluarea si distribuirea corespondentei in aceeasi localitate cu expeditorul sau in alte localitati
din zona nationala (toate judetele, atat la nivel urban cat si la nivel rural), precum si in afara zonei
nationale (international).

3. SURSA DE FINATARE
Bugetul local

4. DEFINITII

a) Trimiterea de corespondenta interna simpla este o comunicare in forma scrisa
pe orice fel de suport fizic care urmeaza sa fie transportata si livrata la adresa indicatd de expeditor pe
trimiterea 1n sine sau pe ambalajul acesteia. Corespondenta simpla va fi livrata destinatarilor la cutia
postala, fara a fi necesara semnatura din partea acestora.

b) Trimiterea de corespondentd interni recomandata (trimiterea inregistrata)
este serviciul ale carui particularitati constau in oferirea unei garantii forfetare Impotriva riscurilor de
pierdere, furt, distrugere totala sau partiald ori deteriorare a trimiterii §i in eliberarea unei dovezi
privind depunerea la punctul de acces sau livrarea la destinatar, fara a fi confirmatd in scris de cétre
acesta.

¢) Trimiterea de corespondentd internid cu “Confirmare postald de primire
(AR)” (trimiteri inregistrate cu AR) este serviciul postal a carui particularitate constd in predarea
catre expeditor a dovezii privind predarea trimiterii (Anexa nr.6), confirmatd in scris de destinatar,
imputernicit sau delegat. Formularul de Confirmare postald de primire (AR) circula atasat la trimitere si
se evidentiaza pe ambalajul trimiterii interne sau internationale prin inscrierea mentiunii “A.R.”.

d) Trimiterea de corespondentd internationald este comunicarea scrisd tiparita,
imprimatd sau inregistratd pe orice fel de suport material, care urmeaza sa fie colectata, sortata,
transportata si livrata altfel decat electronic la adresa indicatd de expeditor pe acest suport sau pe
ambalajul acestuia. Trimiterea de corespondentd internationald poate fi simpla, recomandata sau cu
confirmare de primire.



e) Coletul postal este serviciul prin care se pot trimite pachete in intreaga tara.
Coletele postale interne pot confine bunuri cu sau fara valoare comerciala, dar nu trebuie sa contind alte
trimiteri postale (corespondentd, bani etc.). Coletele interne pot fi transmise catre destinatar simple, cu
confirmare de primire sau cu asigurarea valorii. De asemenea, coletele postale pot fi expediate si
international, simple sau cu confirmare de primire.

f) Valoarea declarati/Asigurarea valorii este serviciul a carui particularitate consta
in asigurarea trimiterii impotriva pierderii, furtului, distrugerii totale sau partiale ori deteriorarii, pentru
0 suma care nu poate depasi valoarea declaratd de cétre expeditor si in eliberarea unei dovezi privind
depunerea la punctul de acces a trimiterii postale.

Limitele minime si maxime ale valorii declarate/asigurate admise pentru trimiterile
postale interne sunt:
A valoarea minima este de 20 lei;
A valoarea maxima este nelimitata.

g) Procesul verbal de predare-primire (Anexa nr.1) - documentul incheiat intre
parti, in doud exemplare, cate unul pentru fiecare parte, cu ocazia predarii
corespondentei catre prestator, acesta fiind stampilat si semnat cu data ridicarii de
la achizitor.

h) Serviciul de curierat intern rapid - este serviciul de curierat rapid intern pentru
documente si colete expediate in tara.

i) Servicii de curierat intern ultrarapid - este serviciul de curierat ultrarapid intern
pentru documente si colete expediate Tn municipiul Bucuresti.

j) Servicii de curierat extern rapid — este serviciul pentru scrisori si colete
internationale ce pot fi trimise in intreaga lume, in sistem rapid.

5. PROPUNEREA TEHNICA

Propunerea tehnicd va cuprinde totalitatea prestatiilor pe care autoritatea contractantd le
solicita de la operatorul economic privind corespondenta, pentru care sunt necesare preluarea/primirea,
sortarea, transportul si expedierea trimiterilor interne si externe de corespondentd, catre destinatari
persoane fizice si juridice, atdt din Romania cat si din strainatate.

a) Este obligatoriu ca prestatorul sa aiba capacitate de acoperire nationala de 100% pentru
presatrea serviciilor, respectiv livrarea trimiterilor la orice adresa postala de pe teritoriul Romaniei.

In sensul prezentului Caiet de sarcini, prin acoperire nationali se intelege:

» Capacitatea de a transporta si livra trimiterile colectate de la expeditor in mediul
urban si rural de pe intreg teritoriul national, respectiv transportul si livrarea
trimiterilor la orice adresa de pe teritoriul Romaniei.

b) Este obligatoriu ca prestatorul sa aibd capacitate de acoperire internationala de 100%
pentru presatrea serviciilor.

In sensul prezentului Caiet de sarcini, prin acoperire internationali se intelege:

» Capacitatea de a transporta si livra trimiterile colectate de la expeditor In zona
internationald (externd, livrare in orice tard in care se afld destinatarul), respectiv
transportul si livrarea trimiterilor la orice adresa postala din tarile respective.



c) Francarea — indiferent de modalitatea de francare utilizata, aceasta se efectueaza de catre
prestator.

d) Pentru toate tipurile de corespondenta si colete, preluarea se va face de la sediul insitutiei,
respectiv Primaria Sectorului 2 pe baza de proces verbal de predare-primire datat, semnat si stampilat
atat de catre achizitor, cat si de prestator, In timpul programului de lucru al achizitorului, la solicitarea
acestuia, indiferent de cantitatea de corespondentd si de tipul trimiterii.

e) Greutatea admisa pentru toate tipurile de trimiteri de corespondenta este 0-2 kg pentru
colete. Pentru colete, greutatea maxima este de 10 kg, iar pentru cele voluminoase este de 15 kg la
coletele obisnuite si 20 kg pentru cele cu continut indivizibil. Trimiterile expediate in regim de
curierat rapid pot avea o greutate maxima cuprinsa Intrel15-31,5 kg. Prin mijloace proprii, prestatorul
asigurd livrarea trimiterilor postale in toate destinatiile.

f) Pentru toate tipurile de corespondentise vor respecta urmaitoarele prevederi:

» Daca destinatarul sau persoana autorizatd sa primeasca trimiterea postala nu mai locuieste la
adresa indicatd sau a refuzat sd primeasca trimiterea postald prestatorul va consemna pe
documente aceasta si va returna achizitorului corespondenta impreunad cu dovada neprimirii,
in termen de maxim 15 zile.

» Prestatorul se obliga sd despagubeascd achizitorul impotriva oricéror:

- Reclamatii si actiuni in justitie, ce rezultd din Incdlcarea unor drepturi de proprietate
intelectualda (brevete, nume, marci inregistrate, etc.), legate de resursele materiale
(echipamentele, materialele, instalatiile sau utilajele), resursele umane folosite pentru sau
in legatura cu serviciile prestate;

- Daune, interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice naturd generate de prestarea
necorespunzatoare a serviciilor postale, inclusiv in cazul in care in timpul efectuarii
trimiterilor postale documentele sau coletele sunt distruse;

» Prestatorul va garanta livrarea oricarei trimiteri postale in conditii de sigurantd si deplina
confidentialitate si in termenele de livrare solicitate. Reprezentantii prestatorului au obligatia
de a nu deschide trimiterile postale.

» Procesele verbale ce insotesc trimiterile postale vor fi stampilate cu data ridicarii si
completate de prestator cu identificarea fiecarei trimiteri postale ce apare pe borderou.

g) Conditii generale de ambalare

Trimiterile postale trebuie sa Indeplineasca urmatoarele conditii de ambalare:

e trebuie sa fie Inchise de catre expeditor intr-un ambalaj intact (fara crapaturi, rupturi) care
sd corespunda greutdatii, formei si naturii continutului, cat si modului si duratei
transportului si sa fie in forme usor de manuit;

e ambalajul si inchiderea trimiterii postale trebuie sa protejeze continutul acesteia in asa fel
incat acesta sd nu poata fi deteriorat prin presiune sau prin manipulari succesive si sa se
amestece cu continutul altor trimiteri postale, iar accesul la continut sa fie imposibil de
realizat fara ca o actiune de spoliere sa fie vizibila;



e agrafele metalice care servesc la Inchiderea trimiterilor nu trebuie sd fie tdioase si nici sa
impiedice executarea serviciului postal.

h) Conditii de adresare

i.  Localizarea adreselor pe trimiterile postale:

Pe o trimitere postald trebuie sa fie inscrise adresele unui singur expeditor si a unui singur
destinatar.

in cazul plicurilor cu fereastra, adresa destinatarului se inscrie in zona acesteia, in asa fel incat sa
fie complet vizibild si sa nu fie posibil ca inscrisul sd se deplaseze, prin manipulari succesive, in afara
spatiului in cauza. Adresa expeditorului se inscrie in colful superior stang al acesteia.

ii. Modalitati de inscriere a adreselor pe trimiterile postale:

Adresele trebuie sa fie nscrise corect, complet si citet, pentru ca trimiterile postale sa poatd fi
livrate la destinatie sau returnate expeditorului; inscrisurile nu se fac cu creion sau cu alte instrumente
de scriere care nu asigura o imprimare de calitate.

Adresele trebuie sa fie inscrise compact, fard a distanta literele si fard spatii, pe lungimea
trimiterii postale.

Inscrierea adreselor se va realiza cu litere latine si cifre arabe, fard stersaturi, corecturi sau
ingrosari ale inscrisurilor.

Numele localitatii de destinatie se inscrie cu majuscule.

In scopul completirii adreselor, expeditorul poate si isi confectioneze stampile care si contini

datele necesare si sa le aplice pe trimiterea postala in locurile prevazute in acest scop.

ili. Modalitati de redactare a adresei postale:

In cazul trimiterilor postale interne, informatiile continute in adresa postala se inscriu astfel:

a) Destinatar/Expeditor - numele si prenumele, in cazul persoanei fizice (se recomanda si
inscrierea initialei tatdlui sau a oricarui detaliu care poate conduce la identificarea destinatarului, pentru
evitarea asemanarilor de nume si prenume), sau denumirea in clar, in cazul persoanei juridice;

b) Denumirea arterei (cale, bulevard, strada, alee etc.), numarul de imobil, numarul de bloc,
scara, etajul, apartamentul;

¢) Codul postal si localitatea (pentru mediul rural se inscrie localitatea, urmata de denumirea
comunei din care face parte);

d) Judetul sau sectorul; (in cazul in care localitatea este resedintd de judet si corespunde ca
denumire cu cea a judetului din care face parte, nu se mai inscrie si judetul).

Pentru identificarea destinatarilor, persoane fizice, ai trimiterilor postale interne, care nu sunt
adresate acestuia la domiciliul stabil, la redactarea adresei acestora, se mentioneaza:

a) 1n cazul trimiterilor postale adresate la locul de munca al destinatarului: dupd inscrierea
numelului si prenumelui destinatarului este necesara inscrierea exactd a departamenului/sectiei si
functiei destinatarului, urmata de denumirea si adresa postala a institutiei la care acesta lucreaza;

b) in cazul trimiterilor postale adresate unui destinatar internat in spital sau aflat intr-un loc de
detentie: dupa inscrierea numelui si prenumelui acestuia se inscriu orice elemente care pot permite
identificarea destinatarului, respectiv pavilion/sectie/salon (in cazul spitalizarii), data nasterii si
prenumele parintilor (in cazul detentiei);



¢) In cazul unui domiciliu temporar la altd persoana fizica: numele destinatarului si numele,
prenumele si adresa persoanei la care locuieste (ex. Gheorghe Nicolae la Petrescu Ilie, urmat de adresa
acestuia din urma);

d) in cazul trimiterilor adresate “Post Restant”: inscrierea numelui si prenumelui destinatarului
se face conform datelor inscrise in actul sau de legitimare, iar in adresa se va mentiona punctul de
contact de la care trimiterea in cauza trebuie ridicata, codul postal si judetul acestuia;

e) in cazul trimiterilor adresate la “Casutd Postald” se va inscrie: numele si prenumele
destinatarului, punctul de contact la care este inchiriatd casuta postala, numarul cdsutei postale, codul
postal si judetul acestuia; pentru trimiterile adresate la cdsuta postald nenominalizatd, inscrierea
numelui si prenumelui destinatarului nu este necesara;

f) in cazul trimiterilor adresate unor destinatari aflati in unitati militare, numele si prenumele
destinatarului vor fi precedate de grad si urmate de numarul unitdfii militare, punctul de contact, codul
postal si judetul de destinatie al acestuia.

i) Sisteme de francare utilizate

Francarea — indiferent de modalitatea de francare utilizata, aceasta se efectueaza de catre
prestator.

j)  Preluarea trimiterilor de corespondenta + Colete

Pentru toate tipurile de corespondentd enumerate mai sus si colete, preluarea acestora se va face
de la sediul insitutiei, respectiv Primaria Sectorului 2, pe baza unui proces verbal de predare-primire
(Anexa nr. 1), in doud exemplare, cate unul pentru fiecare parte, datat, semnat si stampilat atat de catre
achizitor cat si de prestator.

Prestatorul are obligatia de a verifica modul de ambalare si starea exterioard a trimiterilor. In
situatia in care nu sunt corespunzdtoare, previn achizitorul asupra riscului deteriorarii prin manevrele
de manipulare pe parcursul prelucrarii si solicitd ambalarea corespunzatoare in vederea preluarii.

Preluarea trimiterilor se efectueazd de catre prestator de la sediul achizitorului din strada
Chiristigiilor nr. 11-13, sector 2, Bucuresti, zilnic de luni pana joi, la ora 15:30 si vineri la ora 12:30.

Procesul verbal de predare-primire (Anexa nr. 1 si Anexa nr. 4), in doud exemplare, cate unul
pentru fiecare parte, borderourile (Anexa nr. 2, Anexa nr. 3 si Anexa nr. 5) si trimiterile de
corespondenta respectiv plicurile, vor fi stampilate cu data la care s-a facut predarea catre prestator.

Borderourile ce insotesc trimiterile postale (Anexa nr. 2, Anexa nr. 3 si Anexa nr. 5) vor fi
predate zilnic, de catre prestator, pentru ziua anterioara si vor fi completate cu tarifele percepute pentru
fiecare trimitere in parte, treptele de greutate ale acestora, precum si cantitatea de plicuri/colete preluate
(numar bucéti).

In situatia in care achizitorul nu are corespondenti de expediat in ziua planificats, va
comunica telefonic acest aspect prestatorului, cu 24 ore inainte, pentru a elimina deplasarea inutild a
acestuia.

Timpii de circulatie sunt: Z+3.

Timpul de circulatie se calculeaza astfel:
a) de la data preludrii trimiterilor de la sediul achizitorului si pana la prima incercare de livrare, in
conditiile respectarii de catre achizitor a orei limitd stabilitd pentru preluare, in caz contrar timpii de
circulatie se pot prelungi cu o zi lucratoare;



b) in cazul trimiterilor interne de corespondentd cu “Confirmare de primire”, timpul de circulatie nu
include intoarcerea confirmarii postale de primire la sediul achizitorului;

¢) in calculul timpului de circulatie nu este inclus timpul de pastrare a trimiterilor postale la dispozitia
destinatarului (maximum 10 zile calendaristice), la punctul de contact (livrare a trimiterii postale).

k) Preluarea trimiterilor de curierat rapid intern si extern:
I. Servicii curierat INTERN (local si national) rapid si ultrarapid

Este serviciul de curierat rapid/ultrarapid, intern, plicuri/colete, cu preluarea trimiterilor de la
sediul Primariei Sector 2 la orice ora in timpul programului in baza Procesului Verbal de predare-
primire (Anexa nr.4) in doud exemplare, cate unul pentru fiecare parte, datat, semnat si stampilat atat
de catre achizitor cat si de prestator.

Trimiterile vor fi depuse in ambalajul propriu al expeditorului, dupa caz.

Serviciile suplimentare care se admit in cazul acestor trimiteri sunt:

e Asigurarea Valorii, Ramburs, Post Restant, Fragil, Voluminos, Confirmare de primire.

Preluarea trimiterilor pentru serviciul de curierat rapid/ultrarapid intern
(plicuri/colete) se face astfel:
- trimiterile vor fi preluate de la sediul Primariei Sectorului 2, zilnic de luni pana vineri, in
urma apelului telefonic al beneficiarului, in maxim o ord, cu ajutorul mijloacelor auto din dotarea
prestatorului.

Livrarea trimiterilor pentru acest tip de serviciu se face in urma legitimarii destinatarului, pe baza
de semndtura de primire, cu mentionarea descifrabila a datei si orei de livrare in documentul de
transport.

Trimiterile care nu pot fi livrate destinatarilor se returneazd achizitorului, mentionandu-se pe
anvelopa plicului/coletului motivul nedistribuirii, stampila, data, ora si semnatura prestatorului.

Timpii de circulatie:
Timpii de circulatie pentru serviciul de curierat rapid/ultrarapid, intern, plicuri/colete
sunt: maxim 6 ore in Municipiul Bucuresti si in intervalul 24-48 de ore pentru restul localitatilor.

II. SERVICII CURIERAT EXTERN RAPID
Pentru serviciul de curierat extern rapid, plicuri/colete, cu preluarea trimiterilor de la sediul
Primariei Sector 2 la orice ord in timpul programului, in baza Procesului Verbal de predare-
primire (Anexa nr. 4) in doud exemplare, cate unul pentru fiecare parte, datat, semnat si stampilat
atat de catre achizitor cat si de prestator.
Trimiterile vor fi depuse in ambalajul propriu al expeditorului, dupa caz.
Serviciile suplimentare care se admit in cazul acestor trimiteri sunt:
- Confirmare de primire
Timpii de circulatie: maxim 10-12 zile

Preluarea trimiterilor pentru serviciul de curierat extern rapid, plicuri/colete se face
astfel:

- trimiterile vor fi preluate de la sediul Primariei Sectorului 2, zilnic de luni pana vineri, in
urma apelului telefonic al beneficiarului, in maxim o ora, cu ajutorul mijloacelor auto din dotarea
prestatorului.



Livrarea trimiterilor pentru acest tip de serviciu se face in urma legitimarii destinatarului, pe
baza de semnatura de primire, cu mentionarea descifrabild a datei si orei de livrare Tn documentul
de transport.

Trimiterile care nu pot fi livrate destinatarilor se returneaza achizitorului, mentionandu-se pe
anvelopa plicului/coletului motivul nedistribuirii, stampila, data, ora si semnatura prestatorului.

6. PROPUNERE FINANCIARA

Se vor prezenta oferte de pret, conform categoriilor indicate de autoritatea contractanta. In pretul
unitar ofertant pentru fiecare plic expediat vor fi cuprinse toate costurile necesare indeplinirii
tuturor operatiunilor de lucru mentionate in prezentul caiet de sarcini, detaliindu-se pe fiecare
operatiune.
Oferta financiard se va exprima in lei fara TVA, cu mentiunea expresd a produselor purtatoare
/nepurtatoare de TVA. Ofertantii vor elabora propunerea financiard astfel incat aceasta sa
furnizeze toate informatiile solicitate (privitor la corespondenta internd/externd), valorile inserate
in ofertd ludndu-se in considerarela evaluarea pretului serviciului postal.

Nota: Pretul va fi exprimat in lei, fara TVA si va contine toate costurile si cheltuielile
necesare pentru prestarea serviciilor, detaliind pretul pe tipuri de activitati, conform cerintelor
caietului de sarcini. Nu se accepta oferte partiale.

Pretul unitar se va stabili pentru fiecare plic/colet in parte, in functie de gramaj si nu
contine TVA.

7. DECONTAREA CHELTUIELILOR

Facturile vor fi predate lunar, de catre prestator, pentru luna anterioard, pana la data de 5 a lunii
urmatoare.

Decontarea cheltuielilor sa ve efectua de catre beneficiarul serviciilor postale in termen de 15 zile
de la data Inregistrarii facturii la registratura institutiei.

In situatia in care ziua de emitere a facturii este zi nelucritoare, aceasta se va emite in urmitoarea
zi lucratoare.

8. DURATA ESTIMATA A CONTRACTULUI

Contractul de achizitie publicd de servicii postale de distribuire a corespondentei in regim
inter/extern se va incheia, in limita creditelor bugetare aprobate, pe o perioadd de 12 luni de la
momentul semndrii contractului si constituirii garantiei de bund executie, cu posibilitatea de
prelungire cu 4 (patru) luni prin act aditional.

9. OBLIGATIILE OFERTANTILOR

Prestatorul are obligatia de a pune la dispozitia autoritatii contractante, prin propunerea tehnica,
metodologia privind conditiile generale de prestare a serviciilor, care va contine cel putin
urmatoarele:

- Conditiile de preluare a plicurilor de la beneficiar;



- Conditiile de calitate pe care urmeaza sa le Indeplineasca serviiciile postale de distribuire
a corespondentei/coletelor in regim intern/extern ce vor fi prestate;

- Raspunderea prestatorului fata de serviciile incredintate;

- Un mecanism simplu, transparent si accesibil de solutionare a reclamatiilor primite In
cazul pierderii, furtului, deteriorarii, distrugerii partiale sau totale a plicurilor/coletelor;

- Modalitatile in care se vor constata evenimentele acoperite de garantia impotriva
riscurilor de pierdere, furt, deteriorarea, distrugerea partiald sau totala a plicurilor;

- Modul de despagubire a beneficiarului si cuantumului despéagubirilor.

Prestatorul se obliga sa pastreze confidentialitatea informatiilor sau datelor cu caracter
personal de care va lua cunostintd in orice mod si moment al derularii contractului.

Pe toatd durata operatiunilor de colectare, sortare, transport si livrare la destinatari, prestatorul
va raspunde pentru pierderea totald sau partiala a plicului expediat, precum si pentru pagubele
pricinuite destinatarilor, conform Ordonantei de urgenta nr. 13/2013 privind serviciile postale,
cu modificarile si completarile ulterioare.

Prestatorul serviciilor postale de distribuire a corespondentei in regim inter/extern se va
obliga sa depoziteze si sa incarce plicurile In mijloacele de transport adecvate, asigurandu-le
impotriva degradarilor prin fixare, ancorare, acoperire, etc., in functie de natura fiecaruia in
parte, precum i sd asigure securitatea acestora.

10. ALTE INFORMATII
Cantitati lunare estimate de corespondenti i colete postale:

trimiteri simple: aprox. 2000 buc

trimiteri cu confirmare de primire: aprox. 1500 buc

trimiteri externe: aprox. 5 buc

trimiteri interne Tn regim de urgenta: aprox 15 buc

trimiteri externe 1n regim de urgenta: aprox 10 buc

trimiteri in Bucuresti: aprox. 75% din totalul trimiterilor

trimiteri in afara Bucurestiului: aprox. 25% din totalul trimiterilor
colete - in funtie de solicitarea departamentelor de specialitate

Cantitatile estimate sunt orientative, iar prestatorul trebuie sa {ind cont ca expedierile
variaza de la o luna la alta.

Trimiterile simple sau cu confirmare de primire se vor expedia atat in mediul urban, cat si
in cel rural, in tara si in strainatate.

DIRECTOR,
Irina Ionescu

SEF SERVICIU,
Simona Toader

INTOCMIT,
Calinov Daniela



Anexa nr. 1

PROCES VERBAL

TEEE reprezentata
0200 T si Primaria Sectorului 2 reprezentata

Prin prezenta s-a predat, respectiv s-a primit un numar de:
Trimiteri simple............coooiiiiiiiiiinan,
Trimiteri inregistrate.............coovviveineannn...

1

2.

3. Trimiteri inregistrate cu AR........................
4. Trimiteri Inregistrate externe.....................

(Semnatura, nume in clar si stampild)

PRIMIT,

(Semnatura, nume in clar i stampild)



PRIMARIA SECTORULUI 2
Str. Chiristigiilor Nr. 11-13

BORDEROU Nr.
Pentru trimiteri de corespondenta
inregistrata prezentate in serie

Anexa nr. 2

Stampila beneficiarului,

(primul i ultimul numar de prezentare)

Salariat postal.......ccccceevieeeciiennennne.
(numele si prenumele, semndtura)

O

Stampila cu data prezentarii

inziua luna anul
Nr. | Denumirea sau | Destinatia Servicii Greutate | Tarife (scutit Tarife Nr. Obs
crt. numele suplimentare de cu TVA | prezentare
complet al TVA fara drept inclus
destinatarului de deducere)
lei B lei B

1 2 3 4 5 6 7 8 9
1.

2.

3.

4.

5.

0.

7.

8.

9.

10.

TOTAL
Q Conducerea unitiitii,
Primit................... trimiteri Tnregistrate
(total in cifre si litere)
delanr. ................ lanr...............




PRIMARIA SECTORULUI 2
Str. Chiristigiilor Nr. 11-13

BORDEROU
Pentru trimiteri de corespondenta

simpla prezentate in serie

Anexa nr. 3

Stampila beneficiarului,

Salariat postal

(total in cifre si litere)

(numele si prenumele, semndtura)

O

inziua luna anul
Nr.| Denumirea sau Destinatia Judetul Greutate Tarife (scutit de Tarife Obs
crt.| numele complet al TVA fara drept cu TVA
destinatarului de deducere inclus
lei B lei B
1 2 3 4 5 6 7 8
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10
TOTAL
O Conducerea unitatii,
Primit...............oo trimiteri simple

Stampila cu data prezentarii




Anexa nr. 4

PROCES VERBAL
Intocmit astazi................... ora......... , cu ocazia predarii, respectiv primirii de la
sediul Primariei Sector 2, strada Chiristigiilor nr. 11-13, sector 2, Bucuresti, a unui numar de
................ (ceveeeveeeeinnrn....) trimiteri de curierat.

Trimiterile au fost verificate din punct de vedere al ambalarii si Intrunesc conditiile de
admitere 1n circuitul postal.

Am predat,

Nume si prenume.......................
Semnatura
Stampila

Am primit,

Nume si prenume.......................
Semnatura...........cooeviiiiiinin,
Stampila...........coooiiiiiii .



PRIMARIA SECTORULUI 2
Str. Chiristigiilor Nr. 11-13

Anexa nr. 5

BORDEROU Nr.

Pentru trimiteri de curierat
in ziva.....luna......anul........

(numele s

Stampila cu data prezentarii

O

Nr. | Judet Localitate Adresa Nume Greutate | Valoare Serviciu Nr. AWB
crt. Destinatar Destinatar suplimentar
Q Conducerea unititii,
Primit.........c.oooi trimiteri curierat
(total in cifre si litere)
Stampila beneficiarului,
Salariat postal..........cccceueee.e.

i prenumele, semndtura)




Anexa nr. 6

Oficiul de prezentare .................cccoevvverivennnnnne
Data prezentarii trimiterii postale

Confirmare de Primire (A.R.)

Numar de inregistrare

Stampila de zi a oficiului
de distribuire a confirmarii

(nume si prenume, denumirea)

A se inapoia la expeditor

(nume si prenume, denumirea)

(semnatura destinatar)
Numele si prenumele primitorului

T1I0)IWILI} [NIBJRUNSOp
op ezed3a1dwod g

(gradul de rudenie, delegat, imputernicit)

s
2 g
s B
a % St e Nr. ...
g g"'o' Bl ........... Et. ...........Sc. .......... Ap.
ST P Codpostal .....ccevinine.
@ 8 [LoC. ...ovveieeeeereenenen. COML e,
= Jud./Sector .....ccccvvveennnnn.
Confirm primirea ..........coceeeevveevvveereeennen.
| DF: 17 RS

L. e, Nr. ...
Bl ........... Et. ...........Sc. ..l Ap.
......... Codpostal .......cevveviiienennn.
Loc. e, Com. ..oocovvevrrneennn.
Jud./Sector ......cuuuee....

Stampila de zi a oficiului care inapoiaza
confirmarea

TLIS)IWLY) [NI0)Ipadxa ap ezearo[dwod og

Motivul nepredarii (daca este cazul):
predator ............

Semnatura salariatului

OAdresa insuficientd oDestinatar necunoscut ODestinatarul refuza primirea oDestinatar mutat




SECTIUNEA III

FORMULARE

Sectiunea III contine formulare destinate, pe de o parte, sa faciliteze elaborarea si
prezentarea ofertei si a documentelor care o Tnsotesc si, pe de alta parte, sd permitd Comisiei de
evaluare examinarea §i evaluarea rapida si corecta a tuturor ofertelor depuse.

Fiecare ofertant care participd, in mod individual, la procedura pentru atribuirea contractului de
achizitie publica are obligatia de a prezenta formularele prevazute in cadrul acestei sectiuni,
completate In mod corespunzator si semnate de persoane autorizate.

Formularul 1 - Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 164 din Legea nr.
98/2016 privind Achizitiile Publice

Formularul 2 - Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 165 din Legea nr.
98/2016 privind Achizitiile Publice

Formularul 3 - Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 167 din Legea nr.
98/2016 privind Achizitiile Publice

Formularul 4 - Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 59-60 la conflictul
de interese din Legea nr. 98/2016 privind Achizitiile Publice

Formularul 5 - Declaratie pe propria raspundere privind lista principalelor contracte de servicii
similare realizate de operatorul economic in ultimii 3 ani

Formularul 6 — Fisa de servicii similare

Formularul 7 - Formularul de oferta

Formularul 7.1 - Centralizator de preturi

Formularul 8 - Scrisoare de inaintare

Formularul 9 - imputernicire pentru semnatarul ofertei



FORMULARUL 1
OFERTANTUL (denumirea/numele)

Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 164 din Legea nr. 98/2016
privind Achizitiile Publice

Subsemnatul,.........ccccceeeiiiiiiiiiinii, , In calitate de ofertant /candidat/concurent la

[se insereaza numele operatorului economic-peroana juridica]

procedura de P o (<3311 g1 achizitia de
[se mentioneaza procedura] [se insereazd, dupd caz, denumirea

podusului,

......................... , la data de
seviciului sau lucrarii si codul CPV] [se insercaza data]
organizatd de...[se insereaza numele autoritdtii contractante]..... declar pe proprie raspundere ca
nu am comis nici una dintre urmatoarele infractiuni:

a) constituirea unui grup infractional organizat, prevazuta de art. 367 din Legea nr. 286/2009
privind Codul penal, cu modificarile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost
condamnat;

b) infractiuni de coruptie, prevazute de art. 289 - 294 din Legea nr. 286/2009, cu modificarile
si completarile ulterioare, si infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie prevazute de art. 10 -
13 din Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu
modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a
statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

¢) infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevazute de art. 18*1 -
1875 din Legea nr. 78/2000, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzdtoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost
condamnat;

d) acte de terorism, prevazute de art. 32 - 35 si art. 37 - 38 din Legea nr. 535/2004 privind
prevenirea §i combaterea terorismului, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de
dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic
a fost condamnat;

e) spdlarea banilor, prevdazutd de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea si
sanctionarea spalarii banilor, precum si pentru instituirea unor masuri de prevenire si combatere a
finantarii terorismului, republicatd, cu modificarile ulterioare, sau finantarea terorismului,
prevazuta de art. 36 din Legea nr. 535/2004, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de
dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului n care respectivul operator economic
a fost condamnat;

f) traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, prevazute de art. 209 - 217 din Legea nr.
286/2009, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

g) frauda, in sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare ale
Comunitatilor Europene din 27 noiembrie 1995.



(2) Obligatia de a exclude din procedura de atribuire un operator economic, in conformitate cu
dispozitiile alin. (1), se aplica si in cazul in care persoana condamnata printr-o hotarare definitiva
este membru al organului de administrare, de conducere sau de supraveghere al respectivului
operator economic sau are putere de reprezentare, de decizie sau de control in cadrul acestuia.
Prezenta declaratie este valabila pana ladatade ...............

(se precizeaza data expirarii perioadei de valabilitate
a ofertei)

Data completarii
Ofertant,
(semndtura autorizatd)

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg
ca autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispunem.

Inteleg ca in cazul in care aceastd declaratiec nu este conformi cu realitatea sunt pasibil de
incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.



FORMULARUL 2

OPERATOR ECONOMIC
(denumirea/numele)
DECLARATIE
privind neincadrarea n situatiile prevazute la art.165 din Legea nr. 98/2016 privind Achizitiile
Publice
SubSemMNAtUl,........ccooiiiiiiiiiiiieeee e , in calitate de

ofertant/candidat/concurent la
[se insereaza numele operatorului economic-peroana juridica]

procedura de SR o (<3311 g1 achizitia de
[ se mentioneaza procedura] [se insereaza, dupa caz, denumirea
podusului,
......................... , la data de
seviciului sau lucrarii si codul CPV] [se insereaza data]

organizatd de..........cceccevveevierieeieeiieiieese e e e e e e .. declar pe proprie raspundere ca:

[se insereaza numele autoritatii contractante]
Nu mi-am incalcat obligatiile privind plata impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul
general consolidat, iar acest lucru a fost stabilit printr-o hotdrare judecdtoreascd sau decizie
administrativa avand caracter definitiv si obligatoriu in conformitate cu legea statului in care
respectivul operator economic este infiintat.

Nu mi-am incalcat obligatiile privind plata impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul
general consolidat.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg
ca autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispunem.

Inteleg ca in cazul in care aceastd declaratiec nu este conformi cu realitatea sunt pasibil de
incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completarii ......................
Operator economic,

(nume persoanad autorizata )



FORMULARUL 3

OPERATOR ECONOMIC
(denumirea/numele)
DECLARATIE
privind neincadrarea 1n situatiile prevazute la art. 167 din Legea nr. 98/2016 privind Achizitiile
Publice
SubsemNatul,.........ccoooiiiiiiiiiie e , in calitate de

ofertant/candidat/concurent la
[se insereaza numele operatorului economic-peroana juridica]

procedura de SR o (<3311 g1 achizitia de
[ se mentioneaza procedura] [se insereaza, dupa caz, denumirea
podusului,
......................... , la data de
seviciului sau lucrarii si codul CPV] [se insereaza
data]

Organizatd de.........covvereeeniieiiieniesieieee e «e....... declar pe proprie raspundere ca:
[se insereaza numele autoritatii contractante]

Nu ma aflu in niciuna dintre situatiile mentionate:

a) a Incalcat obligatiile stabilite potrivit art. 51, iar autoritatea contractantd poate demonstra
acest lucru prin orice mijloc de proba adecvat, cum ar fi decizii ale autoritatilor competente prin
care se constata incalcarea acestor obligatii;

b) se afla in procedura insolventei sau in lichidare, in supraveghere judiciara sau in incetarea
activitatii;

c) a comis o abatere profesionald grava care 1i pune in discutie integritatea, iar autoritatea
contractantd poate demonstra acest lucru prin orice mijloc de proba adecvat, cum ar fi o decizie a
unei instante judecdtoresti sau a unei autoritdti administrative;

d) autoritatea contractantd are suficiente indicii rezonabile/informatii concrete pentru a
considera cd operatorul economic a incheiat cu alti operatori economici acorduri care vizeaza
denaturarea concurentei in cadrul sau in legatura cu procedura in cauza;

e) se afld intr-o situatie de conflict de interese in cadrul sau in legdtura cu procedura in cauza,
iar aceasta situatie nu poate fi remediatd In mod efectiv prin alte masuri mai putin severe;

f) participarea anterioara a operatorului economic la pregétirea procedurii de atribuire a condus
la o distorsionare a concurentei, iar aceastd situatie nu poate fi remediatd prin alte masuri mai
putin severe;



g) operatorul economic si-a incdlcat in mod grav sau repetat obligatiile principale ce-i reveneau
in cadrul unui contract de achizitii publice, al unui contract de achizitii sectoriale sau al unui
contract de concesiune incheiate anterior, iar aceste Incélcari au dus la Incetarea anticipatd a
respectivului contract, plata de daune-interese sau alte sanctiuni comparabile;

h) operatorul economic s-a facut vinovat de declaratii false in confinutul informatiilor
transmise la solicitarea autoritdtii contractante in scopul verificarii absentei motivelor de
excludere sau al indeplinirii criteriilor de calificare si selectie, nu a prezentat aceste informatii sau
nu este in masura sa prezinte documentele justificative solicitate;

1) operatorul economic a incercat sd influenteze in mod nelegal procesul decizional al
autoritatii contractante, sa obtind informatii confidentiale care i-ar putea conferi avantaje
nejustificate in cadrul procedurii de atribuire sau a furnizat din neglijentd informatii eronate care
pot avea o influenta semnificativd asupra deciziilor autoritatii contractante privind excluderea din
procedura de atribuire a respectivului operator economic, selectarea acestuia sau atribuirea
contractului de achizitie publica/acordului-cadru catre respectivul operator economic.

(I™) Autoritatea contractanta este obligata sa excluda din procedura de atribuire orice
operator economic, organizat ca societate pe actiuni, al carui capital social este reprezentat prin
actiuni la purtator si care nu face dovada identitatii detinatorilor/beneficiarilor reali ai
actiunilor la purtator.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg
ca autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispunem.

int;eleg ca in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de
incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completarii ...........c.c.......
Operator economic,

(nume persoana autorizata )



FORMULARUL 4

OFERTANTUL

(denumire)

Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 59-60 referitor la conflictul de interese

din Legea nr. 98/2016
1.Subsemnatul/a ........cc.eeeviiiiiiiieie e , reprezentant legal/imputernicit al
................................... , (denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic) in calitate de
ofertant la achizitia publica de prestare servicii:

......................................................................... "declar pe proprie raspundere sub
sanctiunea excluderii §i sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, cd nu ma aflu in
situatii potential generatoare de conflict de interese orice situatii care ar putea duce la aparitia
unui conflict de interese in sensul art. 59-60 din Legea 98/2016, cum ar fi urmatoarele:

a) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a
persoanelor care detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia
dintre ofertanti/candidati, terti sustinatori sau subcontractanti propusi ori a persoanelor care
fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia
dintre ofertanti/candidati, terti sustinatori ori subcontractanti propusi;

b) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a unei
persoane care este sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care
fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia
dintre ofertanti/candidati, terti sustinatori ori subcontractanti propusi;

¢) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a unei
persoane despre care se constatd sau cu privire la care exista indicii rezonabile/informatii
concrete ca poate avea, direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de
altd natura, ori se afla intr-o altd situatie de naturd sa 1i afecteze independenta si
impartialitatea pe parcursul procesului de evaluare;

d) situatia 1n care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul
propus/tertul sustindtor are drept membri in cadrul consiliului de administratie/organului de
conducere sau de supervizare §i/sau are actionari ori asociati semnificativi persoane care
sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea inclusiv ori care se afla in relatii
comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul autoritatii contractante sau al
furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire;

e) situatia in care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane desemnate
pentru executarea contractului persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al
doilea inclusiv ori care se afld in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in
cadrul autoritatii contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in
procedura de atribuire.



f) situatia in care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul
propus/tertul sustindtor organizat ca societate pe actiuni cu capital social reprezentat prin
actiuni la purtator nu respecta prevederile art. 53 alin. (2) si (3).

2. Subsemnatul/a declar ca voi informa imediat autoritatea contractantd daca vor interveni
modificari in prezenta declaratie la orice punct pe parcursul deruldrii procedurii de atribuire a
contractului de achizitie publica sau, in cazul in care vom fi desemnati castigatori, pe parcursul
derularii contractului de achizitie publica.

3. Subsemnatul/a declar cd informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg cd autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor, situatiilor si documentelor care Tnsotesc oferta, orice informatii suplimentare.
4.Subsemnatul/a autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banca, alte
persoane juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai
........................................................ (denumirea si adresa autoritdtii contractante) cu privire la
orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

Inteleg ca in cazul in care aceastd declaratiec nu este conformi cu realitatea sunt pasibil de
incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Totodata, declar ca am luat la cunostintd de prevederile art. 326 "Falsul in Declaratii" din Noul
Cod Penal referitor la "Declararea necorespunzatoare a adevarului, facuta unei persoane dintre
cele prevazute in art. 175 sau unei unitati in care aceasta isi desfasoara activitatea in vederea
producerii unei consecinte juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci cand, potrivit legii ori
imprejurarilor, declaratia facuta serveste la producerea acelei consecinte, se pedepseste cu
inchisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amenda".

Data completarii Operator economic,

(Stampila si semnatura autorizata in original)



TABEL

CU PERSOANELE CARE DETIN FUNCTII DE CONDUCERE SAU SUNT IMPLICATE IN
PROCESUL DE ACHIZITIE PUBLICA IN CADRUL INSTITUTIEI

NUMELE SI PRENUMELE | Functia pe care o detine in cadrul
Nr. crt. | Persoanei cu functie de decizie sau | autoritdtii contractante
sunt implicate in procesul de achizitie
publica
1. Radu Nicolae Mihaiu PRIMAR
2. Irina Ionescu Director Executiv Directia Relatii
Comunitare
3. Nica Adrian Director Executiv Directia Achizitii
4, Florentina Teodora Pirvan Director Executiv Directia Economica
5. Marinescu Elena Marilena Sef Serviciu Contabilitate Financiar
6. Georgeta Vizireanu Sef Serviciu Achizitii Publice
7. Marta Pavel Sef Serviciu Buget Local C.F.P
8. Ileana Rusen Consilier Serviciu Buget Local C.F.P
9. Claudiu George Fogoras Sef Serviciu Asistentd Juridica
10. Roxana-Cristina Bojina Consilier - Serviciul Achizitii Publice
11. Daniela Calinov Consilier - Directia Relatii Comunitare
12. Simona Toader Sef serviciu - Directia Relatii
Comunitare

13. | Adrian Gabriel Birlog Consilier - Serviciul Achizitii Publice
14. Simona Elena Mester Consilier Directia Juridica
15. Serban Rizescu Consilier Directia Juridica




FORMULARUL 5

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND LISTA PRINCIPALELOR
PRESTARI DE SERVICII/LUCRARI SIMILARE iN ULTIMII 3 ANI

Subsemnatul, reprezentant imputernicit al
...................................................................................... (denumirea/numele si sediul/adresa
operatorului economic) declar pe propria rdspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte
publice, ca datele prezentate in tabelul anexat sunt reale.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si

inteleg cd autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare in
scopul verificarii datelor din prezenta declaratie.
Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institufie, societate comerciala, banca, alte persoane
juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai
................................................................................. (denumirea si  adresa  autoritatii
contractante) cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

Prezenta declaratic este valabila pana la data de ...................oooollll (se
precizeaza data expirdrii perioadei de valabilitate a ofertei).

Operator economic,

(semndtura autorizata )



LISTA

contractelor similare 1n ultimii 3 ani

Contract nr.

Titlul contractului

(maxim 3)

Numele Tara | Valoarea Proportia | Calitatea Numele/ Originea | Date Numele

prestatorului finald totala | derulatd | ofertantului | denumirea | finantérii | (inceput | partenerilor,
a de clientului /sfarsit) | daca
contractului | ofertant este
(RON) (%) cazul

Operator economic,

(semnatura autorizata)




FORMULARUL 6
CANDIDATUL/OFERTANTUL

(denumirea/numele)

EXPERIENTA SIMILARAY¥)

1. Denumirea si obiectul contractului:
Numdrul si data contractului:
2. Denumirea/numele beneficiarului/clientului:
Adresa beneficiarului/clientului:
Tara: .
3. Calitatea 1n care a participat la indeplinirea contractului:
(se bifeaza optiunea corespunzatoare)

| | contractant unic sau contractant conducator (lider de asociatie)

| | contractant asociat
| | subcontractant

4. Valoarea contractului:

Exprimata in exprimata

moneda in care in echivalent
s-a Incheiat euro

contractul

a) initiala (la data semnarii contractului):

b) finala (la data finalizarii contractului):

5. Daca au fost litigii privind indeplinirea contractului, natura acestora si modul lor de
solutionare: .

6. Gama de servicii prestate in baza contractului, precum si alte aspecte relevante prin care
ofertantul/candidatul isi sustine experienta similara:

Operator economic,

(semnatura autorizata)

*) Se completeaza fise distincte pentru fiecare contract, care vor fi confirmate, la cererea
comisiei de evaluare, prin prezentarea contractului respectiv.



FORMULARUL 7

OFERTANTUL inregistrat la sediul autoritatii contractante
nr. /

(denumirea/numele)
FORMULAR DE OFERTA
Catre Sectorul 2 al Mun. Bucuresti, str. Chiristigiilor nr. 11-13

Domnilor,

1. Examinand documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului

)
(denumirea/numele ofertantului)

ne oferim ca, Tn conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus
mentionati, si prestam Servicii de posti si curierat pentru suma TOTALA de
le, la care se adauga taxa pe valoarea adaugata
in valoarede ................ lei.

2. Ne angajam ca, 1n cazul in care oferta noastrd este stabilitd castigatoare, sd prestam serviciile
in termen de 1 an de zile.

3. Ne angajam sa mentinem aceastd ofertd valabila pentru o duratd de 90 de zile
si ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptatd oricand Tnainte de expirarea perioadei
de valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publica aceasta oferta, impreuna cu
comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita castigatoare, vor
constitui un contract angajant intre noi.

5. Precizam ca:

[ ] depunem oferta alternativi, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de ofertd separat,
marcat in mod clar "alternativa";
[ ] nu depunem oferta alternativ.
(se bifeaza optiunea corespunzatoare)

6. Am inteles si consimtim ca, In cazul in care oferta noastra este stabilitd ca fiind
castigatoare, sa constituim garantia de buna executie 1n conformitate cu prevederile din
documentatia de atribuire.

7. Intelegem ci nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice alti
ofertd pe care o puteti primi.

Data / /
, In calitate de , legal autorizat sa semnez
(semnatura)

oferta pentru si in numele

(denumirea/numele operator economic)



Formularul 7.1

Centralizator de preturi

A.Corespondenta postala

Nr. Denumire serviciu Tarif Greutate
crt. 0-2kg Peste 2kg
I. Corespondenta neprioritard interna in cadrul

serviciului Standard

2 Corespondenta internd cu serviciul Recomandat

3 Corespondenta internd cu Confirmare postala de
primire (AR)

4 Corespondenta internationala

5 Valoare declarata/asigurare valori

B. Servicii de curierat

Nr. Denumire serviciu Tarif
crt.
1. Curierat intern
2. Curierat intern rapid
3. Curierat intern ultrapid
4, Curierat extern
5. Curierat extern rapid
Data / /
, In calitate de , legal autorizat sa semnez
(semnatura)

oferta pentru si in numele

(denumirea/numele operator economic)




FORMULARUL 8

OFERTANTUL Inregistrat la sediul autoritatii contractante
nr. /.
(denumirea/numele)
SCRISOARE DE INAINTARE
Catre

(denumirea autoritatii contractante si adresa completd)

Ca urmare a invitatiei dumneavoastra privind aplicarea  procedurii  pentru
contractului not
(denumirea contractului de achizitie publica) (denumirea/numele ofertantului)

va transmitem aldturat urmatoarele:

1. Coletul sigilat si marcat in mod vizibil, continand, in original si intr-un numar de copii:

a) oferta pentru: ;
b) documentele care insotesc oferta:

Avem speranta cd oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele.
Data completarii .

Cu stima,

Operator economic,

(semnatura autorizata)

atribuirea



FORMULARUL 9
OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

IMPUTERNICIRE PENTRU SEMNATARUL OFERTEI

SUDSCIISA oottt , cu sediul 1in
......................................................................................................... , Inmatriculata la
Registrul Comertului sub nr. ........................... ,CIF oo, , atribut fiscal ................... ,
reprezentata legal 02800 T , in calitate de
...................................................... , imputernicim prin prezenta pe
...................................................... , domiciliat in
....................................... , 1dentificat cu B.I/C.I. seria ......, nr. .................., CNP
.............................. , eliberat de .............................., la data de ............, avand functia de

................................................... , sa ne reprezinte la procedura de achizitie directd organizata de
autoritatea  contractantd = Sectorul 2 al = Municipiului  Bucuresti, in  scopul  atribuirii
In indeplinirea mandatului sau, imputernicitul va avea urmatoarele drepturi si obligatii:

1. Sa semneze toate actele si documentele care emand de la subscrisa in legdtura cu participarea la prezenta
procedura;

2. Sa participe in numele subscrisei la procedurd si sd semneze toate documentele rezultate pe parcursul
si/sau in urma desfasurarii procedurii.

3. Sa raspunda solicitarilor de clarificare formulate de catre comisia de evaluare in timpul desfasurarii
procedurii.

4. Sa depuna n numele subscrisei contestatiile cu privire la procedura.

Prin prezenta, imputernicitul nostru este pe deplin autorizat s angajeze raspunderea subscrisei cu privire la
toate actele si faptele ce decurg din participarea la procedura.

Nota: Imputernicirea va fi insotitd de o copie dupa actul de identitate al persoanei imputernicite (buletin de
identitate, carte de identitate, pasaport).

Data Denumirea mandantului
............... S.Ce
reprezentatd legal prin................ocoviiiiiiiiiinn,

(Functie)

(Semnatura reprezentant legal si stampila)



SECTIUNEA IV

CONTRACT DE SERVICII
Nr. /

Preambul

In temeiul Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice s-a incheiat prezentul contract de servicii
prestate, intre

SECTORUL 2 al Municipiului Bucuresti, Str. Chiristigiilor nr. 11- 13, sector 2, Bucuresti, telefon:
021.209.6000, fax: 021.252.4446, cod fiscal 4204038 CONt .....ovvirnriiiiiiiiiiiii i deschis la
Trezoreria Sectorului 2, Bucuresti, reprezentat prin PRIMAR, domnul RADU NICOLAE MIHAIU, in
calitate de Autoritate contractanti, denumita in continuare Autoritate, pe de o parte

si

scusediul In ...t ,nr ... , sector
........... y ey telefon Lo fax Lo, numadr de ordine de la Registrul Comertului de
pe langd Tribunalul Bucuresti ......... cod wunic de Inregistrare fiscal............... , cont
............................. , deschis la ......................... reprezentatd Prin  ...cceceeeveeccencccnceses -
...................... in calitate de Contractant, pe de altd parte.
2. Definitii

In prezentul contract urmatorii termeni vor fi interpretati astfel:

a. contract— contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului administrativ,
incheiat in scris intre unul sau mai multi operatori economici si una ori mai multe autoritati
contractante, care are ca obiect executia de lucrari, furmizare de produse sau prestare de servicii.

b. Autoritate 5i Contractant - partile contractante, aga cum sunt acestea numite in prezentul contract;

c. pretul contractului - pretul platibil prestatorului de catre achizitor, in baza contractului, pentru
indeplinirea integrala si corespunzatoare a tuturor obligatiilor asumate prin contract;

d. produse - echipamentele, masinile, utilajele, piesele de schimb si orice alte bunuri cuprinse in
anexa/anexele la prezentul contract si pe care prestatorul are obligatia de a le furniza aferent
serviciilor prestate conform contractului;

e. Servicii - activitdti a caror prestare fac obiect al contractului;

f. origine - locul unde produsele au fost realizate, fabricate. Produsele sunt fabricate atunci cand prin
procesul de fabricare, prelucrare sau asamblare majord si esentiald a componentelor rezultd un
produs nou, recunoscut comercial, care este diferit, prin caracteristicile sale de baza, prin scop sau
prin utilitate, de componentele sale. Originea produselor si furnizarelor poate fi distinctd de
nationalitatea prestatorului.

g. destinatie finala - locul unde prestatorul are obligatia de a furniza produsele;



h. termenii comerciali de livrare vor fi interpretati conform INCOTERMS 2000 — Camera
Internationala de Comert (CIC).

i. forta majord - un eveniment mai presus de controlul partilor, care nu se datoreaza greselii sau vinei
acestora, care nu putea fi prevazut la momentul incheierii contractului si care face imposibila
executarea si, respectiv, indeplinirea contractului; sunt considerate asemenea evenimente: razboaie,
revolutii, incendii, inundatii sau orice alte catastrofe naturale, restrictii aparute ca urmare a unei
carantine, embargou, enumerarea nefiind exhaustiva ci enuntiativa. Nu este considerat forta majora
un eveniment asemenea celor de mai sus care, fara a crea o imposibilitate de executare, face extrem
de costisitoare executarea obligatiilor uneia din parti;

J. zi - zi calendaristica; an - 365 de zile.

3. Interpretare

3.1 In prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare, cuvintele la forma singular vor include forma
de plural si vice versa, acolo unde acest lucru este permis de context.

3.2 Termenul “zi” sau “zile” sau orice referire la zile reprezinta zile calendaristice daca nu se specifica in
mod diferit.

Clauze obligatorii

4. Obiectul principal al contractului

4.1 — Contractantul se obligd sa presteze servicii de postd si curierat, in conformitate cu specificatiile
caietului de sarcini, oferta tehnica si oferta financiara anexate la contract.

4.2 - Autoritatea se obliga sa achizitioneze, respectiv sa cumpere si sd plateasca pretul convenit in prezentul
contract.

3. Pretul contractului

5.1 - Pretul convenit pentru indeplinirea contractului, platibil contractantului de cétre achizitor este cel
precizat in propunerea financiard, parte integranta din prezentul contract.

5.2. - Pretul total al contractului este ferm, in lei si nu se modificA pe toata perioada de derulare a
contractului.

5.3. - Pretul convenit pentru indeplinirea contractului, platibil contractantului de catre autoritatea
contractanta, este de lei, fara TVA. Plata taxei pe valoare adaugata se va face la cota de
TVA, prevazuta de legislatia in vigoare la data emiterii facturii fiscale.

6. Durata contractului
6.1 — Durata prezentului contract este de 12 luni incepand cu data semndrii contractului si constituirii
garantiei de buna executie, cu posibilitatea de prelungire cu 4 (patru) luni prin act aditional.

7. Executarea contractului
7.1 — Executarea contractului incepe la data .........

8. Documentele contractului
8.1 - Documentele contractului sunt:
- caietul de sarcini
- propunerea tehnica
- propunerea financiard
- garantia de buna executie, conform art. 12.1 din prezentul contract

9. Obligatiile principale ale Contractantului

9.1- Contractantul se obliga sa presteze serviciile la standardele si sau performantele prezentate in caietul de
sarcini, respectiv propunerea tehnica.

9.2. Contractantul se obliga sa presteze serviciul in termenul solicitat, conform ofertei tehnice prezentate si
agreate de achizitor.




9.3 — Contractantul se obliga sd despagubeasca autoritatea contractantd impotriva oricaror:
1) reclamatii si actiuni in justitie, ce rezulta din Incalcarea unor drepturi de proprietate intelectuala
(brevete, nume, marci inregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele, instalatiile sau
utilajele folosite pentru sau in legatura cu produsele achizitionate, si
i) Contractantul raspunde pentru prestarea serviciilor postale conform O.U.G nr. 13/2013 privind
serviciile postale, asa cum a fost aprobata prin Legea nr. 187/2013, potrivit Deciziei ANCOM
nr. 1363/2019 privind desemnarea furnizorului de serviciu universal in domeniul serviciilor
postale.”
9.4 — Contractantul va pune la dispozifia autoritati contractante cu titlu gratuit, toate formularele tip,
pretiparite, necesare si prevazute in oferta tehnicd, in cantitatea necesara pentru desfasurarea in bune
conditii a activitatii de posta si curierat.
9.5 — Contractantul se obligd sd acorde francarea trimiterilor de corespondentd, ce fac obiectul contractului,
in sistem TP 9.6 - Preluarea trimiterilor de corespondentd de la sediul autoritatii contractante din str.
Chiristigiilor nr. 11-13, Sector 2, Bucuresti se va efectua in urma apelului telefonic la nr. telefon
............... sau prin e-mail la adresa persoana de

9.7 — Preluarea trimiterilor de curierat rapid si international prin curse postale de la sediul autoritatii
contractante din str. Chiristigiilor nr. 11-13, Sector 2, Bucuresti, se va efectua in urma apelului telefonic la
numerele de telefon ..................... , persoana de contact.................eiiiiiiiinnai. , telefon

9. 8 - Contractantul va emite factura pentru plata contravalorii serviciilor de posta si de curierat in perioada
anterioard datei emiterii facturii fiscale astfel:

- pentru serviciile prestate in perioada 1-15 a lunii curente, factura se va emite in data de 17 a lunii
curente;

- pentru serviciile prestate in perioada 16-30/31 a lunii curente, factura se va emite in data de 2 a lunii
urmatoare.
9.9 — Prevederile prezentului contract se completeazd cu prevederile privind drepturile si obligatiile
prestatorului de servicii de posta (Contractantului) si de curierat si a beneficiarului (Autoritate) a acestor
servicii prevazute In O.U.G nr. 13/2013 aprobatd cu modificari prin Legea nr. 187/2013.

10. Obligatiile principale ale Autoritatii

10.1 - Autoritatea contractanta se obliga sa receptioneze serviciile prestate in termenul convenit.

10.2 - (1) Autoritatea contractantd se obligd sa plateasca pretul corespunzator cétre prestator in termenul de
30 de zile calendaristice de la primirea facturii.

10.2 - (2) Autoritatea contractanta va emite factura conform art. 9.8.

10.3 In cazul in care Autoritatea contractanti nu achiti la scadentd facturile, acesta datoreazi
Contractantului penalitdti de Intarziere calculate in conformitate cu dispozitiile OG nr. 13/2013 aprobata cu
modificari prin Legea nr. 72/2013, calculate de la scadenta si pana la plata acestora.

11. Sanctiuni pentru neindeplinirea culpabila a obligatiilor
11.1 - In cazul in care, din vina sa exclusivd, contractantul nu reuseste si-si indeplineasca obligatiile
asumate prin contract, atunci acesta se obliga sd despagubeasca autoritatea contractanta conform Ordonantei
de Urgenta a Guvernului nr. 13/2013 privind serviciile postale, cu modificarile si completarile asa cum a fost
aprobata prin Legea nr. 187/2013.
11.2 - Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul contract de catre una dintre parti, in mod culpabil si
repetat, da dreptul partii lezate de a considera contractul de drept reziliat si de a pretinde plata de daune-
interese.
11.3 — Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a renunta la contract, printr-o notificare scrisa adresata
contractantului, fara nici o compensatie, daca acesta din urma da faliment, cu conditia ca aceasta anulare sa
nu prejudicieze sau si afecteze dreptul la actiune sau despagubire pentru contractant. In acest caz,
contractantul are dreptul de a pretinde numai plata corespunzatoare pentru partea din contract indeplinita
pana la data denuntarii unilaterale a contractului.
11.4 - Prezentul contract inceteaza de plin drept, fara a mai fi necesara interventia unui tribunal arbitral sau a
unei instante judecatoresti, In urmatoarele cazuri:

a) la data prevazuta in contract/la data interventiei unui act de autoritate;




b) la aparitia unor circumstante care nu au putut fi prevazute la data incheierii acestuia si care conduc la
modificarea clauzelor in asa masurd incat indeplinirea contractului ar fi contrard interesului public;
acest fapt va fi notificat contractantul in termen de 10 zile de la momentul aparitiei unor astfel de
circumstante sau de la momentul la care autoritatea contractantd a avut cunostintd despre astfel de
circumstante;

c) prin reziliere la initiativa Sectorului 2 al municipiului Bucuresti in cazul in care nu mai sunt fonduri
bugetare; in acest caz prestatorul nu va putea pretinde daune interese;

d) prin reziliere la initiativa Sectorului 2 al municipiului Bucuresti dacd contractantul nu isi executa
obligatiile esentiale din prezentul contract si/sau daca 1si incalca vreuna din obligatiile sale, dupa ce
prestatorul a fost notificat de catre autoritatea contractantd cu privire la aceasta situatie.

Clauze specifice

12. Garantia de buna executie a contractului

12.1 — Contractantul se obligad sd constituie garantie de buna executie a contractului in termen de 5 zile
lucratoare de la data semnarii contractului de catre ambele parti, valabila pe toata perioada derularii lui, in
procent de 10% din valoarea contractului fara TVA. Garantia de buna executie a contractului se constituie
conform prevederilor art. 40 din HGR 395/2016, prin virament bancar sau printr-un instrument de garantare
emis in conditiile legii.

12.2 — Autoritatea contractantd are dreptul de a emite pretentii asupra garangiei de buna executie, oricand pe
parcursul indeplinirii contractului, in limita prejudiciului creat, In cazul in care contractantul nu 1isi
indeplineste obligatiile asumate prin contract. Anterior emiterii unei pretenfii asupra garantiei de buna
executie autoritatea contractantd are obligatia de a notifica pretentia contractantului , precizand obligatiile
care nu au fost respectate.

Contul astfel deschis este purtitor de dobanda in favoarea prestatorului.

12.3 — Autoritatea contractantd are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buna executie, in limita
prejudiciului creat, daca Contractantul nu 1si executd, executd cu intarziere sau executd necorespunzator
obligatiile asumate prin prezentul contract. Anterior emiterii unei pretentii asupra garantiei de buna executie,
autoritatea contractanta are obligatia de a notifica acest lucru Contractantului, precizand totodatad obligatiile
care nu au fost respectate, acordand un termen de maxim 3 zile pentru a-si indeplini obligatia.

12.4 — Garantia de buna executie se va restitui in cel mult 14 zile de la data expirarii perioadei prevazute la
art. 6.1. din prezentul Contract de Servicii.

12.5 — Neconstituirea garantiei de bunad executie, In termenul, cuantumul si conditiile stabilite, sau
neconstituirea unei noi garantii de buna executie in cazul in care aceasta a fost executatd (partial sau
integral) atrage de la sine rezilierea de drept a contractului, fara punere in intarziere sau indeplinirea unei
formalitati prealabile de catre Autoritatea contractanta.

13. Receptie, inspectii si teste

13.1 - Autoritatea contractantd are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili
conformitatea lor cu prevederile din propunerea tehnicd si din caietul de sarcini.

13.2 - Verificérile vor fi efectuate in conformitate cu prevederile din prezentul contract. Autoritatea
contractantd are obligatia de a notifica, in scris, contractantul, identitatea reprezentantilor sdi imputerniciti
pentru acest scop.

13.3 — Autoritatea contractantd notifica, in scris prestatorului, identitatea reprezentantilor sai imputerniciti
pentru efectuarea receptiei, testelor si inspectiilor, respectiv reprezentanti desemnati din cadrul Autoritatii
contractante.

13.4 - Inspectiile si testarile din cadrul receptiei se vor face atat la destinatia serviciului furnizat cat si la
sediul Autoritatii contractante — Sectorul 2 al municipiului Bucuresti, str. Chiristigiilor nr.11-13.

13.5 - Dreptul autoritatii contractante de a inspecta, testa si daca este necesar, de a respinge, nu va fi limitat
sau amanat datoritd faptului cd serviciul furnizat a fost inspectat si testat de contractant, cu sau fara
participarea unui reprezentant al autoritati contractante, anterior prestarii acestora la destinatia finala.




14. Incepere, finalizare, intirzieri, sistare

14.1 - (1) Contractantul are obligatia de a incepe prestarea serviciilor In timpul cel mai scurt posibil de la
primirea ordinului de incepere a contractului.

(2) In cazul in care contractantul suferi intdrzieri si/sau suporti costuri suplimentare, datorate in
exclusivitate autoritatii contractante partile vor stabili de comun acord:

a) prelungirea perioadei de prestare a serviciului, si

b) totalul cheltuielilor aferente, daca este cazul, care se vor adauga la pretul contractului.

14.2 - (1) Serviciile prestate in baza contractului sau, daca este cazul, oricare faza a acestora prevazuta a fi
terminata intr-o perioada stabilitd in graficul de prestare, trebuie finalizate in termenul convenit de parti,
termen care se calculeaza de la data inceperii prestarii serviciilor.

(2) In cazul in care orice motive de intdrziere, ce nu se datoreazi contractantului, sau alte
circumstante neobisnuite susceptibile de a surveni, altfel decat prin incalcarea contractului de catre
contractant, indreptitesc contractantul de a solicita prelungirea perioadei de prestare a serviciilor sau a
oricarei faze a acestora, atunci partile vor revizui, de comun acord, perioada de prestare i vor semna un act
aditional.

14.3 - Dacd pe parcursul indeplinirii contractului, contractantul nu respecta graficul de prestare, acesta are
obligatia de a notifica acest lucru, in timp util, autoritdti contractante Modificarea datei/perioadelor de
prestare asumate in graficul de prestare se face cu acordul partilor, prin act aditional.

14.4 - In afara cazului in care achizitorul este de acord cu o prelungire a termenului de executie, orice
intarziere in indeplinirea contractului da dreptul achizitorului de a solicita penalitati prestatorului.

15. Ajustarea pretului contractului
15.1 - Pentru serviciile prestate, platile datorate de autoritatea contractantd contractantului sunt cele
declarate In propunerea financiara, anexa la contract.

16. Amendamente

16.1 - Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni modificarea clauzelor
contractului, prin act aditional, conform legii, numai in cazul aparitiei unor circumstante care lezeaza
interesele comerciale legitime ale acestora si care nu au putut fi prevazute la data incheierii contractului.

17. Subcontractanti
17.1 — Contractantul are obligatia, in cazul in care parti din contract le subcontracteaza, de a incheia
contracte cu subcontractantii desemnati, in aceleasi conditii in care el a semnat contractul cu autoritatea
contractanta.
17.2 - (1) Contractantul are obligatia de a prezenta la incheierea contractului, toate contractele incheiate cu
subcontractantii desemnati.
(2) Lista subcontractantilor, cu datele de recunoastere ale acestora, cat si contractele incheiate cu
acestia se constituie Tn anexe la contract.
17.3 - (1) Contractantul este pe deplin raspunzator fatd de achizitor de modul in care indeplineste contractul.
(2) Subcontractantul este pe deplin raspunzator fatd de contractant de modul in care isi Indeplineste
partea sa din contract.
(3) Contractantul are dreptul de a pretinde daune-interese subcontractantilor daca acestia nu isi
indeplinesc partea lor din contract.
17.4 — Contractantul poate schimba oricare subcontractant numai dacd acesta nu si-a indeplinit partea sa din
contract. Schimbarea subcontractantului nu va schimba pretul contractului si va fi notificatd autoritatea
contractanta.

18. Cesiunea

18.1 — Contractantul se obliga sa nu transfere total sau partial obligatiile asumate prin contract, fard sa
obtind, in prealabil, acordul scris al autoritatii contractante.

18.2 — Cesiunea nu va exonera contractantul de nici o responsabilitate privind garantia sau orice alte
obligatii asumate prin contract.



19. Forta majord

19.1 - Forta majora este constatatd de o autoritate competenta.

19.2 - Forta majora exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate prin prezentul
contract, pe toata perioada In care aceasta actioneaza.

19.3 - Indeplinirea contractului va fi suspendati in perioada de actiune a fortei majore, dar fara a prejudicia
drepturile ce li se cuveneau partilor panad la aparitia acesteia.

19.4 - Partea contractanta care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte par{i, imediat si in
mod complet, producerea acesteia si sd ia orice masuri care i stau la dispozitie in vederea limitarii
consecintelor.

19.5 - Daca forta majora actioneaza sau se estimeaza ca va actiona o perioadd mai mare de 6 luni, fiecare
parte va avea dreptul sa notifice celeilalte parti incetarea de plin drept a prezentului contract, fara ca vreuna
din parti sd poata pretinde celeilalte daune-interese.

20. Solutionarea litigiilor

20.1 — Autoritatea contractantd si contractantul vor face toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabila,
prin tratative directe, orice neintelegere sau disputa care se poate ivi intre ei in cadrul sau in legatura cu
indeplinirea contractului.

20.2 - Daca, dupa 15 zile de la inceperea acestor tratative, autoritatea contractanta si contractantul nu reusesc
sd rezolve in mod amiabil o divergenta contractuald, fiecare poate solicita ca disputa sa se solutioneze, de
catre instantele competente din Romania.

21. Prevederi privind protectia datelor cu caracter personal

21.1 In scopul executarii Contractului, fiecare Parte trebuie sa prelucreze date cu caracter personal privind
angajatii si/sau reprezentantii celeilalte Parti;

21.2 Partile au luat cunostintd ca, la data de 25 mai 2018, Regulamentul nr. 679 din 27 aprilie 2016 al
Parlamentului European si al Consiliului Uniunii Europene privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (cunoscut sub denumirea Regulamentul General privind Protectia Datelor)
(Regulamentul) a intrat n vigoare, si fac toate eforturile rezonabile pentru a se asigura cd se conformeaza cu
prevederile Regulamentului;

21.3 Atunci cand prelucreaza date cu caracter personal in legatura cu prezentul contract, fiecare Parte se
obliga sd se conformeze cu legislatia aplicabild privind protectia datelor cu caracter personal, incluzand, dar
fara a se limita la, prevederile Regulamentului, legislatia de punere in aplicare si deciziile pe care autoritatea
de supraveghere din Romania (ANSPDCP) le poate emite din cand in cand in legatura cu acestea.

21.4 Fiecare Parte va divulga celeilalte Parti date cu caracter personal privind angajatii sau reprezentantii sdi
responsabili cu executarea prezentului contract.

Aceste date vor consta in: [datele de identificare, pozitie, angajator, numar de telefon, adresa de email a
angajatilor/reprezentantilor legali].

21.5 Pentru evitarea oricarui dubiu, Partile iau cunostintd si convin ca fiecare Parte sd determine, Tn mod
independent, scopul/scopurile si mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal in legatura cu acest
contract. Mai precis, Partile convin prin prezenta si confirma ca nu o sd actioneze ca operatori asociati sau sa
fie intr-o relatie de tip operator-persoana imputernicita de operator, fiecare Parte actionand ca un operator de
date independent pentru propria prelucrare a datelor in legaturd cu prezentul contract, si niciuna dintre Parti
nu acceptd vreo raspundere pentru o incalcare de cétre cealalta Parte a legislatiei aplicabile.

21.6 In cazul in care apar circumstante in care oricare dintre Parti actioneazi ca o persoani imputerniciti a
celeilalte Parti, sau ca un operator asociat impreund cu cealalta Parte 1n legdturd cu acest contract, Partile se
obligd sd incheie un acord cu caracter obligatoriu in conformitate cu prevederile din articolele 28 si 26 din
Regulament, precum si cu alte prevederi legale relevante.

22. Limba care guverneazda contractul
22.1 - Limba care guverneaza contractul este limba romana.




23. Comunicari

23.1 - (1) Orice comunicare intre par{i, referitoare la indeplinirea prezentului contract, trebuie sa fie
transmisa in scris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat atdt in momentul transmiterii cat si in momentul primirii.

23.2 - Comunicarile intre parti se pot face si prin telefon, fax sau e-mail cu conditia confirmarii in scris a
primirii comunicarii.

24. Legea aplicabila contractului
24.1 - Contractul va fi interpretat conform legilor din Romania.

Partile au inteles sa incheie prezentul contract azi .......................... , In doud exemplare, cate unul
pentru fiecare parte.

Autoritate, Contractant,

SECTORUL 2 al
MUNICIPIULUI BUCURESTI



